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REF.: DEJA SIN EFECTO PROTOCOLO DE MANEJO DE COLECCIONES Y SISTEMAS DE
INVENTARIO PARA MUSEOS DIBAM, ANO 2008, Y APRUEBA PROTOCOLO DE MANEJO DE
COLECCIONES Y SISTEMAS DE INVENTARIO, ANO 2018

RESOLUCION EXENTA N2

SANTIAGO, ‘ﬁJUL2U”:8 713

EXENTA

La Ley N® 21.045 que crea el Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio; el DFL N° 35 de
2017, DFL N° 5.200 de 1929 y el D.S. N° 6.234 de 1930, todos del Ministerio de Educacion; la
Resolucién N° 1.600 de 2008; la Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios; el D.5. N° 250 de 2004, del Ministerio de Hacienda,
Reglamento de la Ley N° 19.886; la Ley N° 18.575 de Bases Generales de la Administracién del
Estado; y los articulos 79 y siguientes de la Ley N° 18.834 sobre Estatuto Administrativo.

CONSIDERANDO:

1.- Que, con fecha 30 de septiembre de 2008, mediante Resolucién Exenta N° 1076 de la Direccién
de Bibliotecas, Archivos y Museos, fue aprobado el Protocolo para el “Manejo de Colecciones y
Sistemas de Inventario para Museos Dibam”.

2.- Que, en el continuo esfuerzo por mejorar sus estandares de gestion, el Centro de
Documentacién de Bienes Patrimoniales, en conjunto con los directores de los museos del Servicio
Nacional del Patrimonio Cultural, Auditoria interna y Division Juridica, ha elaborado un nuevo
protocolo, denominado “Protocolo para el Manejo de Colecciones y Sistemas de Inventario, afio
2017, a fin de ser aplicado por las unidades dependientes del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural.

3.- Que, desde la publicacién de la primera edicién impresa del “Protocolo para el Manejo de
Colecciones y Sistemas de Inventario, afio 2017” en febrero de 2018, previo a su aprobacion
mediante resolucién, se han detectado algunas situaciones que hacen aconsejable realizar ciertas
modificaciones. De tal manera, el punto 9.6.1, pasa a ser punto 9.10. Por dltimo, se incorpora una
nueva categoria de registro, bajo la numeracién 9.11: “Bienes que se encuentran en andlisis para
decidir si se incorporan a la coleccién”.

RESUELVO: EXE N TA‘

1.- DEJASE SIN EFECTO el Protocolo para el “Manejo de Colecciones y Sistemas de Inventario para
Museos Dibam”, aprobado mediante Resolucién Exenta N° 1076 de 2008, de la Direccion de
Bibliotecas, Archivos y Museos.

2.- APRUEBASE el nuevo Protocolo para el “Manejo de Colecciones y Sistemas de Inventario”, afio
2018, a fin de ser aplicado en todas las unidades dependientes del Servicio Nacional del
Patrimonio Cultural, y que se inserta a continuacién:
PROTOCOLO
MANEJO DE COLECCIONES Y SISTEMAS DE INVENTARIO

Centro de Documentacién de Bienes Patrimoniales

2018
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1. FUNDAMENTOS Y TIPOS DE COLECCIONES

Los museos del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural (en adelante también “SNPC"),
nacionales, regionales y especializados, son en la actualidad 25 y se ubican a lo largo del
territorio nacional desde Antofagasta hasta Puerto Williams, se caracterizan por conservar una
amplia variedad de colecciones de objetos. Esta diversidad se debe a las politicas, explicitas o
implicitas, que en términos de adquisicién de colecciones, los museos han mantenido desde su

fundacion.

El Decreto Supremo N° 192 del 7 de mayo de 1987", establece por declaracién genérica que
todas las colecciones de los museos dependientes de la Direccién de Bibliotecas, Archivos y
Museos son Monumentos Histdricos’ y reciben proteccién oficial en el marco de la Ley 17.288

de 1970 de Monumentos Nacionales.

Podemos agrupar los objetos y colecciones que los museos custodian en dos grandes
categorias: objetos culturales (elaborados por el hombre) y objetos naturales (no modificados
por el hombre). Se considera pertinente hablar més bien de colecciones de objetos de origen
cultural y de objetos de origen natural, ya que las colecciones naturales deben ser
consideradas como objetos culturales debido a que éstas sufren una modificacién al ser
preparados y mantenidos en el tiempo en forma artificial, por ejemplo, la taxidermia de los
animales, las preparaciones osteolégicas o la fijacion de tejidos mediante preservantes
liquidos. En este protocolo se hablara de objetos culturales y objetos naturales considerando
que los objetos naturales han experimentado una modificacién humana al incorporarse a las

colecciones de un determinado museo.

Entre las denominadas colecciones de objetos culturales que los museos del SNPC custodian se
pueden distinguir colecciones de artes visuales, arqueologia, etnografia, historia, artesania i
de ciencia y tecnologia. Las divisiones son innumerables y las formas de agruparlas dependen
de lo que cada museo escoja como su politica de manejo de colecciones. Sin embargo,
cualquiera sea la manera de reunir los objetos de las colecciones, todas deben ser

inventariadas y documentadas.

Entre las colecciones de objetos culturales se encuentran las colecciones de fotografias,
documentos y libros, para las que se han utilizado procedimientos de registro diferentes de los
otros objetos culturales. Resulta necesario en estas colecciones (fotografias, documentos Y

libros), separar aquellos objetos que son patrimoniales de los que no lo son, cuestion que no

; Ver anexo 1 Decreto Supremo N° 192 del 7 de mayo de 1987
? Cuadernos del Consejo de Monumentos Nacionales N*109, 2007 Pégina: 7
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siempre es de facil resolucién, sin embargo debe ser abordada por todos los museos, ya que

ello dependera el registro de estas colecciones.

Las colecciones de objetos naturales (llamadas también de ciencias naturales), se componen
de especimenes botanicos, zoolégicos, paleontoldgicos y mineraldgicos vy su registro es
distinto del usado para las colecciones de objetos culturales. Los museos del Servicio Nacional
del Patrimonio Cultural deberan procurar desarrollar un sistema estandarizado de manejo de
sus colecciones de objetos naturales, considerando los avances que en estas materias se han

realizado hasta el presente.

Los restos humanos®, no obstante son de origen natural, desde el punto de vista de la
documentacién, tradicionalmente han sido tratados como objetos culturales dentro de los
museos, ya sea porque se encuentran en un contexto cultural junto a objetos de esta
naturaleza o bien porque han sido intervenidos como es el caso de las momias, fardos
funerarios y otros* por lo cual deberan seguir siendo tratados de la misma manera. Cabe
mencionar que desde el inicio del siglo XXI, el &mbito museolégico internacional ha
profundizado Ia reflexién en torno a las responsabilidades e implicancias éticas que tiene la
tenencia de cuerpos humanos en los museos. Es asi como el Cédigo de Deontologia del ICOM,
aprobado en 2004 durante la 212 Asamblea General, en Sell (Corea), incorpora al documento
una serie de recomendaciones que tienen como propdsito recuperar el respeto y la dignidad
humana de los cuerpos mis alla de la muerte, restituyéndoles asi su condicién de sujetos
(ICOM 2004: 3, 7-8)°.

Los restos humanos no serdn incluidos en el Programa SURDOC® sino en un Libro de Registro

de Restos Humanos y documentados mediante la Ficha de Registro’ especializada.

Entre las colecciones culturales que tienen los museos se encuentran también materiales de
estudio (bolsas con materiales provenientes de intervenciones arqueoldgicas, que podrian
utilizarse si se requiere de algiin andlisis especifico) y materiales diddcticos (que corresponden
a objetos tales como réplicas o copias, que no son parte de la coleccién patrimonial del
museo) estos dos tipos de materiales deben ser administrados forma separada del inventario

patrimonial del museo.

2 Bioantropoldgico: Corresponde a “restos materiales de naturaleza bioldgica humana” {Sociedad Chilena de

Antropologia Bioldgica, SOCHIAB, 2014), En: Estandares Minimos de Registro y Conservacién Preventiva de registro y

Conservacion Preventiva de Colecciones Arqueoldgicas y paleontoldgicas. Anexa 2 del acta de Ia sesién ordinaria del

CMN del 25 de octubre de 2017.

“ Tales como craneos pirograbados y cabezas-trofeo :Términa acufiado en 1901 por el investigador Max Uhle para hacer

referencia a las cabezas cortadas presentes en la iconografia andina, principalmente en las culturas chavin, sachin,

paracas-nasca, wari, tiwanaku. La contraparte material, se establece con las profusas muestras de cabezas cortadas Y

momificadas que se encuentran en la regién sur andina, y que probablemente eran usadas con fines rituales y

depositados en las wakas como ofrendas. (Costas: 2012)

® lcom (2004). Cadigo de deontologia del ICOM para los museos. Consejo Internacional de Museos, Paris.

 SURDOC (Sistema Unificado de Registro Documentacién), Sistema de Administracién de Colecciones, creado ¥

desarrollado por el CDBP, para el registro y documentacion de las Colecciones de los museos de la DIBAM.,
Ver Anexo 10 Ficha de Registro de Restos Oseas Humanos, elaborada por el CDBP.




Servicio Nacional
del Patrimonio
Cultural

Mimsterio de |

Es responsabilidad de cada museo mantener actualizada la informacién sobre las colecciones
que custodian, sea en forma permanente o temporal, tanto para su control interno como para

el manejo eficiente de sus colecciones.

2. PROPUESTA DE UN SISTEMA PARA LA ADMINISTRACION DE LOS OBJETOS O COLECCIONES
DE LOS MUSEQS

Con el propésito de asegurar una adecuada administracién de los objetos y/o colecciones de
los museos, se ha definido la necesidad de contar con un Sistema de Administracién de
Colecciones en los Museos del SNPC. Este sistema debe normalizar los procedimientos
relacionados con las altas, bajas y movimientos de las colecciones de los museos dependientes
del SNPC. Las altas y bajas tienen estdn relacionadas con el ingreso y egreso de los objetos a
los inventarios institucionales y los movimientos o cambios de ubicacion de dichos objetos

tanto al interior del museo como fuera de éste.

El Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, tiene 18 museos regionales y 4 especializados,
coordinados por el Sistema Nacional de Museos y 3 Museos Nacionales, que dependen
directamente de la Direccién del Servicio. El director del museo es el responsable final de
todos los aspectas referidos a las colecciones que cada institucién custodia. Todo museo debe
tener una politica de colecciones® y en cada uno de ellos debe existir, al menos, un Encargado
de Colecciones’ o un funcionario con las competencias necesarias para asumir la funcién de

llevar a cabo el registro y la documentacién de las colecciones.

El Centro de Documentacién de Bienes Patrimoniales, CDBP, es un organismo técnico
dependiente de la Subdireccién Nacional de Gestion Patrimonial, del Servicio Nacional del
Patrimonio Cultural, cuya misién es coordinar el Sistema de Registro de las Colecciones
Patrimoniales de los Museos del SNPC, para ponerlo al servicio de las personas y promover la
aplicacién de las politicas y manejo eficiente de los sistemas, herramientas y procesos de

documentacion con los propios museos.

3. ALTAS O INCREMENTO DE OBJETOS Y/O COLECCIONES DE LOS MUSEOS SNPC

El incremento de las colecciones de un museo puede alcanzarse a través de la compra,

® Politica de Colecciones: “documento que fija los parametros de una coleccion, su extension, campo y limitaciones, asi
como aspectos basicos de manejo ¥ proyeccion” Lord, B. y Dexter Lord, G. 1998, “Manual de Gestion de Museos”,
Editorial Ariel, Espafia. p 248.

“El Encargado de Colecciones o curador es el responsable de la coleccién tanto del registro, inventario, estudio y
conocimiento de los objetos, En general tiene a su cargo la preparacién conceptual de una exposicidn, El estudio ¥
seleccion las obras u objetos, preparar el guion museoldgico y supervisar el montaje.
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donacién o legado, depésito, traspaso interinstitucional, canje, comodato, excavaciones
arqueologicas, por una resolucién del Consejo de Monumentos Nacionales (CMN), y

recoleccién (mediante investigaciones biolégicas), entre otras.

Todo objeto que ingrese al museo, por cualquiera de las modalidades anteriormente
sefialadas o cualquier otro medio, tiene que ser anotado en un Acta de Ingreso, que debe ser
firmada por la persona (natural 0 juridica) que entrega el objeto y por el funcionario del museo
que tenga asignada dicha funcién. Puede corresponder al Director de Museo, a un Curador de
Colecciones, a un Encargado de Colecciones u otra persona a la que se le haya asignado

directamente esta tarea.

En el caso de los traspasos interinstitucionales, los museos regionales o especializados del
SNPC, informaran por Oficio a la Coordinacién del Sistema Nacional de Museos, adjuntando
una copia de la Ficha de Registro del o de los objetos y solicitara la aprobacién del traspaso
definitivo del/os objetos, mediante una resolucién exenta, firmada por el/a Director/a del

Servicio.

Los museos Nacionales elevaran una solicitud al/a Director/a del Servicio quien aprobard
mediante resolucién exenta dicho traspaso de bienes patrimoniales. Una vez aprobado el
traspaso los museos deberan solicitar formalmente al CDBP que se realice el cambio de

adscripcion de Institucion Responsable en el Programa SURDOC.

3.1 Comision de Altas para Adquisicién de Colecciones, Compras y Donaciones

En el caso de los museos regionales y especializados la Coordinacién del Sistema Nacional de
Museos solicitara al Centro de Documentacién de Bienes Patrimoniales formar, para cada caso
particular, la constitucién de una Comisién de Altas de Colecciones, que estudie las solicitudes
de donacién y compra®® de objetos patrimoniales y comunique su decisién a la Coordinacién
del Sistema Nacional de Museos en un plazo no mayor a 30 dias, con una recomendacién

respecto de la situacién del objeto.

Para los museos dependientes del Sistema Nacional de Museos, la Comisién de Altas de
Colecciones estara conformada por el director del museo, que solicita el alta, o quién designe
en su representacion; un especialista (interno o externo al SNPC) en el tipo de objeto o
coleccién que se desea adquirir y/o un representante de la Coordinacién del Sistema Nacional
de Museos y un miembro del Centro de Documentacién de Bienes Patrimoniales, que tendra
la responsabilidad de coordinar la Comisién. Para las compras, donaciones y legados de los
museos regionales y especializados, el Director del Museo enviard los antecedentes de los

objetos que desea adquirir a la Coordinacién del Sistema Nacional de Museos.

* Anexo 3 Circular N* 379 16 de mayo de 2016 Compras por trato directo de Bienes Patrimoniales
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En los Museos Nacionales, el Director del museo respectivo nombrard una Comisién de Altas
de Colecciones, que deberd estar integrada, al menos por un especialista en la materia. Si ya
existe una entidad que tenga estas atribuciones, tales como un comité de colecciones, este
podria actuar como Comisién de Altas. En el caso de los Museos Nacionales le corresponde al
curador/a proponer a la direccién del museo los objetos que deben ser adquiridos, de acuerdo
al marco general proporcionado por la politica de colecciones del museo, para lo cual el/a
Director/a convocaré directamente a la Comisién de Altas respectiva, e incluird a un miembro

del Centro de Documentacion de Bienes Patrimoniales.

Los antecedentes minimos que deben acompafiar las solicitudes, vigentes para todos los
museos dependientes de la DIBAM de acuerdo a Ia Res. Ex. 1165 del 02 de octubre de 2017,

son los siguientes:

(a) Una declaracién jurada ante notario publico de la persona natural o juridica
propietaria, afirmando que es el poseedor regular del bien especifico en los términos
establecidos en el articulo 702 inciso 2° del Cddigo Civil (caracterizandolo conforme a
los protocolos vigentes) que lo ofrece al SNPC. Si es pertinente también el valor
economico del mismo o cada una de sus partes, si es divisible en individualidades,
sefialando ademds cual fue la forma de legitima adquisicién.

(b) La constancia escrita de las comunicaciones en la negociacién del precio ofertado, lo
que deberd ser informado y avalado por la Comisidn de Altas, del valor tnico y la
justeza del precio.

(c) Copia de la cédula de identidad vigente del duefio, por ambos lados si este es una
persona natural; si el duefio es una persona juridica, copia del RUT de la misma, copia
de la cédula de identidad vigente de su representanta legal, copia de la escritura de
constitucion y sus eventuales modificaciones con constancia de su inscripcién en el
Registro de Comercio, si correspondiere y certificados de vigencia de la misma y
vigencia de poderes del representante legal; estos dos Ultimos con no mas de 90 dias
de antigiiedad.

(d) Si el procedimiento no es realizado por el duefio, deben constar sus poderes por
escritura publica o documento privado firmado ante notario con las debidas facultades
para ofertar, negociar el precio y suscribir el contrato.

(e) Constancia por medios escritos de que el bien no ha sido objeto de tréfico ilicito de
bienes patrimoniales.

(f) Un informe técnico de el o los objetos a adquirir y una justificacién sobre la
importancia del objeto para el cabal cumplimiento de su politica de colecciones, del

valor patrimonial y la justeza del precio. También debe constar en el informe técnico la

* Ver Anexo 4 Res. Ex, 1165 del 02 de octubre de 2017
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autenticidad del bien patrimonial v, si correspondiere, la forma de cémo se
comprueba dicha autenticidad. En caso de aquellos bienes patrimoniales que tengan
autoria reconocida, se extenderd un certificado de autenticidad elaborado por un
especialista en la materia, el que podra ser interno o externo al SNPC. Este certificado
daré cuenta de las pruebas de autenticidad, utilizadas por el experto, las que podran
variar de acuerdo a las caracteristicas del bien,

(g) Se debe acompafiar una declaracién sobre la cuantia del bien o corpus, si se trata de
un conjunto de bienes intimamente relacionados, individualmente considerados.
Dicha declaracion deberd ser fundada en: i) si es igual o menor a 100 UTM bastard la
del jefe de la unidad respectiva; ii) si comprende en un bien que supere las 100 UTM
pero sea igual o menor a 2.500 UTM al mes de enero del afio de la adquisicion, un
informe de un funcionario imparcial de la propia unidad o de otra unidad SNPC, quien
actuard como tasador ad hoc; iii) si comprende la adquisicion que supere la
adquisicién de 2.500 UTM al mes de enero del afio de la adquisicion, debera contar
con una tasacién de un funcionario imparcial y justificando su experticia, de la propia
unidad o de otra unidad del SNPC, quien actuard como tasador ad hoc o
alternativamente un tasador externo independiente.

(h) Si la adquisicién por donacion del bien es mayor a 250 UTM, debe contar con previa
autorizacion del Ministerio de Hacienda, en los términos sefialados en el articulo 4° de
la Ley 19.896 de Administracion Financiera del Estado.

(i) Todas las adquisiciones de esta especie deben formalizarse por resolucion del Jefe
Superior del Servicio. En la Resolucién que aprueba la adquisicién, deberd quedar
estipulado que el o los bienes objeto de dicho acto administrativo, deberdn ser
inventariados por la unidad respectiva, dado que dichos bienes formaran parte de las

colecciones patrimoniales de esa unidad.

La Comisién de Altas, se reunira para estudiar las solicitudes y comunicard su decisién, de
aceptacién o rechazo, por intermedio de un acta, que deberd estar firmada por sus tres
integrantes, con una recomendacién respecto de la adquisicion del objeto. Si la Comisién

considera que faltan antecedentes se los solicitar directamente al museo respectivo.

La Comision de Altas emitirad un acta de cada reunién y en el caso de ser aceptada la solicitud,
toda la documentacién que acompaiia al procedimiento serd enviada por la Coordinacion del
Sistema Nacional de Museos al Departamento Juridico, ya que corresponde al/a Director/a del
Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, firmar la Resolucién Exenta que acepta las
donaciones y legados y autoriza los préstamos, canjes, traspasos internos y la compra de

bienes patrimoniales, para los museos del SNPC,
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En el momento en que la resolucién que acepta el bien patrimonial esté completamente
tramitada y firmada por el/a Director/a del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural y sea
recibida por el museo respectivo, el/os objeto/s pasa/n a constituir de manera formal, parte

de esa coleccion y se le asignard un nimero de inventario otorgado por el museo respectivo.

En el caso de que la Comisién de Altas rechace la solicitud, la Coordinacién del Sistema
Nacional de Museos lo comunicara al museo solicitante y éste deberd notificar al propietario
mediante una carta que exprese “No aprobado por la Comisién de Altas”. Este procedimiento
deberd realizarlo el museo en un plazo no superior a 15 dias, después de recibida la

comunicacion de rechazo.

Los objetos aprobados por la resolucién respectiva deberan ser ingresados al Libro de
Inventario y a una Ficha de Registro con una fotografia. A cada objeto se le asignara un
nimero de inventario del museo. El objeto serd rotulado con su nimero de acuerdo a los
criterios del Centro Nacional de Conservacion y Restauracién, CNCR, seglin la materialidad de
cada objeto™, con el nimero de inventario asignado, antes de ocupar su ubicacién definitiva
en el museo, ya sea en exhibicién o en deposito. El objeto deberd ser fotografiado, de acuerdo

a los estandares establecidos por el Centro de Documentacién de Bienes Patrimoniales™.

El nuevo objeto debera ser ingresado al Programa SURDOC por el encargado de colecciones
del museo o un profesional capacitado por el Centro de Documentacién de Bienes
Patrimoniales, ingresando toda la informacién del objeto, en los campos correspondientes, asi

como las fotografias del objeto.

En el caso de los materiales provenientes de investigaciones arqueoldgicas autorizadas por el
Consejo de Monumentos Nacionales o de recolecciones sistematicas de especimenes
bioldgicos no sera necesaria la constitucion de una Comisién de Altas, sino que los materiales
deberdn ser ingresados a un Listado de Materiales de Estudio (arqueoldgicos o biolégicos
respectivamente) con la aprobacién del/a Curador/a pertinente y el/a Director/a del Museo.
Para el registro de estos materiales revisar los “Esténdares Minimos de Registro y
Conservacion Preventiva de Colecciones Arqueoldgicas y paleontolégicas”. Anexo 2 del acta de

la sesién ordinaria del CMN del 25 de octubre de 2017.

Si en el futuro, luego de un estudio o investigacion alguna estas piezas se consideran parte de

una coleccion, se deberd utilizar el procedimiento anterior de Comisién de Altas.

En el caso de los canjes entre museos del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, no sera
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Directores de los museos involucrados, previa aprobacién de la Coordinacién del Sistema
Nacional de Museos y la aprobacién final del/a Director/a del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural, el Centro de Documentacién de Bienes Patrimoniales actuard como unidad
coordinadora, para los canjes y traspasos interinstitucionales, y enviard una copia al Consejo

de Monumentos Nacionales.

4. BAJAS O DISMINUCION DE OBJETOS EN LAS COLECCIONES DE LOS MUSEOS SNPC

La disminucién de las colecciones de un museo puede deberse a pérdida, robo, destruccion o
desintegracién, traspaso institucional, investigaciones sistematicas (se descubre que dos

piezas son en realidad una), entre otras.

Cuando se trate de pérdida de un objeto patrimonial, el/a director/a del museo debera
instruir al equipo del museo para que se realice una bisqueda exhaustiva del o los objetos
extraviados, agotado este medio, si el o los objetos no aparecen, deberd solicitar la

investigacion sumaria por esta causa.

Frente a una de situacién de robo de un objeto de la coleccién del museo se debers aplicar el
Procedimiento en caso de robo o hurto de Bienes Patrimoniales, Res. Ex N° 962, 16 agosto

2017.

En el caso de que un objeto patrimonial se destruya o desintegre, la direccidn del museo
deberd solicitar a la Coordinacion del Sistema Nacional de Museos, la desafectacién del bien
patrimonial, adjuntando un informe técnico, realizado previamente. Este procedimiento es
regulado por el Consejo de Monumentos Nacionales, CMN. Los museos nacionales deberdn

informar a la Direccidn del Servicio asi como al Consejo de Monumentos Nacionales.

Cuando se trate de los museos nacionales, el Curador(a) de la coleccidn informars por
Memorando al/a Director/a del Museo, adjuntando una copia de la Ficha de Registro, y
solicitara la baja del o los objetos del inventario del museo para iniciar la correspondiente

tramitaci6n frente al Consejo de Monumentos Nacionales y a la Direccién del Servicio.

En la solicitud de baja los museos indicaran las causales de la misma adjuntando un listado con

el nombre del objeto, el N2 de inventario vigente y el N2 de Registro SURDOC. Esos niimeros

de Inventario no podrén ser utilizados nuevamente con otros objetos.

* Ver anexo 6 Procedimiento en caso de robo o hurto de Bienes Patrimoniales, Res. Ex N° 962, 16 agosto 2017.
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4.1 Comision de Bajas

Para estudiar las solicitudes de bajas de todos los museos, se constituird una Comisidn de
Bajas de Colecciones, compuesta por el Director/a del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural, el/a Jefe/a de la Division Juridica del SNPC, elfa Subdirector/a de Gestion
Patrimonial, el/a Coordinador del Sistema Nacional de Museos, los/as Directores/as de los
Museos Nacionales, y el/a Director/a del Museo que solicita la baja, o por quiénes ellos
designen especificamente. Coordinars la formacién de la Comisién un/a representante del
Centro de Documentacién de Bienes Patrimoniales. Esta Comisién tomard la decisién técnica si
el bien es susceptible de darse de baja e instruird que el bien se mantenga a resguardé en el
respectivo museo a la espera de que efectivamente sea posible realizar la baja del bien,

Si la Comisién de Bajas de Colecciones respectiva resuelve de manera afirmativa la solicitud,
el/a Coordinador/a Nacional de Museos o el/a Director/a del Museo Nacional, solicitara al
Consejo de Monumentos Nacionales la desafectacion del bien como Monumento Histérico
antes de proceder a tramitar su respectiva baja. Si el Consejo de Monumentos Nacionales
autoriza la desafectacion del objeto, le corresponderd al/a Director/a de Servicio Nacional del
Patrimonio Cultural, la emisién de una resolucion exenta que dé baja el o los objetos, luego de
la dictacion del respectivo decreto que desafecta el bien de que se trate,

Si la resolucién de la Comisién de Bajas es negativa, se devolvers la solicitud al emisor con un

informe técnico y una recomendacién respecto de la situacién del objeto.

En el momento en que el museo reciba la Resolucién Exenta debera anotar la baja del objeto
en el Libro de Inventario y en el Programa SURDOC, en el campo designado para este efecto
(médulo Identificacion, campo Situacién objeto), consignando el nimero y la fecha de Ia

resolucion.

Frente a una situacién de robo o hurto de bienes patrimoniales se deberd seguir el

procedimiento determinado por la Res. Ex. 962° del 16 de agosto de 2017.

En el caso de los objetos extraviados y/o robados se debe mantener el registro, indicando su
situacién actual, sin eliminar su nimero de inventario ni darlos de baja, formalizando las
denuncias ante las autoridades correspondientes (Carabineros de Chile, Policia de

Investigaciones o directamente al Ministerio Publico).

* Ver Anexc 6 Resolucion Exenta, N° 962, 16 de Agosto 2016 Aprueba procedimiento en caso de hurto o robo de
Bienes Patrimoniales.
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5. MOVIMIENTOS DE ENTRADA/SALIDA DE OBJETOS QUE PERTENECEN A LAS COLECCIONES
DE UN MUSEO DEL SNPC.

Los objetos pertenecientes al museo pueden salir con destino a otra institucién tanto DIBAM
como externa para su restauracion o como préstamo temporal, para investigaciéon o

exhibicion, considerando todas las disposiciones legales vigentes:
Ley N°17.288, Titulo Il 11°, Titulo VIll Articulos 33°, 34° y 35°; Ley 16.441, Articulo 43.

Todo objeto que salga o egrese del museo con destino a otra institucién tanto del SNPCY
como externa, incluida la exportacion de obras de arte regulada por Ley 17.236%, articulo 3, ya
sea en calidad de préstamo, para investigacidn, exhibicién, o con otros fines (para ser
restaurado), debera salir con un Acta de Egreso® que contendra la informacion basica del
objeto y una fotografia, indicando la fecha de salida de la pieza. El acta debera ser firmada por
la persona que entrega y la que recibe el objeto. Ademas, se debe ingresar la informacién en el
Programa SURDOC, para el adecuado control de movimientos de las colecciones y

actualizacion de los datos.

Para el egreso de objetos o colecciones con destino a instituciones no DIBAM dentro y fuera
del pais, los museos regionales y especializados deberan informar y solicitar la tramitacién de
la autorizacion de salida a la Coordinacién del Sistema Nacional de Museos, la que a su vez
solicitara la autorizacion al Consejo de Monumentos Nacionales. Los Museos Nacionales

solicitaran la autorizacién directamente al Consejo de Monumentos Nacionales.
5.1 Préstamos

El museo propietario debe establecer claramente los términos del préstamo y las
responsabilidades que debe asumir la entidad que recibe los objetos, mediante un
procedimiento que debera estar sefialado en la Politica de Colecciones de cada museo. El cual
deberd puntualizar las condiciones mas adecuadas para la 6ptima conservacién del objeto
tanto durante su traslado como en el lugar donde permanecerd, incluyendo el tipo de
embalaje para su traslado, caracteristicas del medio de transporte, cantidad de personas
necesarias para su correcta manipulacién y condiciones ambientales requeridas en la
institucion solicitante. Indicard  explicitamente que los costos implicados en eventuales
restauraciones por dafios en los objetos serdn asumidos en su totalidad por la institucidn que

recibe, asi como los costos de embalaje correspondientes para el traslado. Sera una exigencia

*” De acuerdo 3 lo indicado en el Titulo I, articulo 11°, inciso final, “los préstamos de colecciones o piezas museoldgicas
entre museos o entidades del Estado dependientes de la Direccion de Bibliotecas, Archivos y Museos del Ministerio de
Educacion Publica”, estardn exentos de solicitar autorizacin al Consejo de Monumentos Nacionales para tales fines.
% Ver anexo 2 Ley 17.236 Aprueba Normas que Favorecen el Ejercicio y Difusién de las Artes, 1969,

* Ver Anexo 7 Acta de Egreso
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que la institucion solicitante contrate una péliza de seguro que incluya la proteccién del objeto
durante el traslado (ida y regreso) y su permanencia, mientras esté en préstamo. Una vez que
el o los objetos vuelvan al museo, deberan inspeccionarse al momento de la recepcion, tanto
por elf/a encargado/a de colecciones o el conservador/a del museo, en conjunto con el

responsable de la entrega, a fin de contrastar la condicién de salida con la de devolucién.

El egreso de objetos o colecciones con destino a instituciones tanto del SNPC como externas,
dentro y fuera del pais, cualquiera sea su causa, debe ser respaldado por la emisién de una
resolucion exenta por la autoridad competente, segin lo sefialado por la normativa vigente

(Ley N*17.288, Titulo 11l 11°, Titulo VIl Articulos 33°, 34° y 35%; Ley 16.441 Articulo 43).

Cuando los bienes del museo vuelven a la institucién como devolucion de préstamos
temporales realizados a otras instituciones tanto del SNPC como externas y también cuando
regresan de un procedimiento de restauracion realizado fuera del recinto del museo, debera
consignarse en un Acta de Devolucién®, firmada por la persona que entrega y la que recibe, el

encargado de Colecciones del museo debe actualizar la informacién en el Programa SURDOC.

La salida de los objetos que no pertenecen al museo debe usar el mismo procedimiento de
actas de este modo, se consignard la evaluacion del estado de conservacién tanto al momento

del ingreso al museo como a su egreso.

6. MOVIMIENTOS DE ENTRADA/SALIDA DE OBJETOS QUE NO PERTENECEN A LAS
COLECCIONES DE LOS MUSEQS SNPC

Los objetos no pertenecientes al museo ingresan como préstamos temporales de instituciones
del SNPC y externas, como comodatos de corta duracién, en depdsito temporal, como parte
de exhibiciones transitorias y también como resguardo (principalmente en el caso de

incautaciones realizadas por los érganos de la Justicia y el Servicio Agricola y Ganadero).

Los objetos que ingresen de la forma antes sefialada a los museos SN PC, deben ser registrados
en un Acta de Ingreso®’, firmada por la persona que entrega el objeto y la que recibe el objeto
en el museo. Recibirdn una numeracién temporal correlativa (no se les asignara niimero de
inventario) y el objeto no serd marcado en forma directa, sino que se usard un rétulo

(etiqueta atada al objeto) con el nimero temporal para su identificacién.

Para la salida de los objetos que no pertenecen al museo debe usar el mismo procedimiento

de acta de egreso.

% Vier Anexo 8 Acta de Devolucidn
# Ver Anexo 9 Acta de Ingreso
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7. MOVIMIENTO DE LOS OBJETOS Y/O COLECCIONES AL INTERIOR DE LOS MUSEOS DEL
SNPC.

Los objetos cambian su ubicacién también al interior del museo; objetos que no salen de los
limites del museo y sélo significan un traslado: del depésito a la exhibicién, del depdsito al
laboratorio, de la exhibicién al laboratorio, etc. Todo objeto y/o coleccién resguardada en los
museos del SNPC, debera estar debidamente documentada de manera gue siempre se pueda

conocer su ubicacion exacta.

Cuando el objeto cambia de ubicacién dentro del museo, el encargado de la coleccién debers
autorizar e informar su traslado, registrar el movimiento en un Libro de Registro de
Movimiento Interno, firmada por los participantes de dicha actividad e ingresar la informacién
al Programa SURDOC en los campos correspondientes (médulo Administracién: Ubicacién

actual, Ubicacién en depésito, Ubicacion en exhibicion).

8. SISTEMAS DE CODIFICACION PARA EL INVENTARIO DE LOS MUSEOS.

El Namero de Inventario se define como un nimero de identificacién tnico, otorgado por el
museo a cada uno de los objetos en el momento de su registro. Este niimero no debe ser
cambiado, ni concedido a otro objeto, aunque el objeto ya no exista fisicamente o se

encuentre extraviado, robado o de baja.

En el proceso de asignacién de niimeros de inventario, cada museo puede escoger entre los
diversos sistemas estandarizados existentes, el que mds se acomode a la naturaleza de sus
calecciones; estos sistemas pueden ser numéricos (00325) o alfanuméricos (PCH-000325).
Cualquiera sea el sistema elegido por el museo, debe mantenerse en el tiempo, es decir no
cambiar una forma de numeracién por otra nueva. Tampoco es recomendable volver a
numerar toda/s la/s colecciones. Si por alguna razoén de fuerza mayor se decide realizar un
cambio en el sistema de numeracién del museo, éste debe ser autorizado por la Coordinacién
del Sistema Nacional de Museos y quedar debidamente fundamentado con un documento

escrito.

Es imprescindible que los museos regionales y especializados comuniquen formalmente a la
Coordinacién del Sistema Nacional de Museos el sistema de inventario que utilizan. También
deberdn, informar sobre todos los cambios en su sistema de inventario y justificar las razones

de dichas modificaciones.
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Cuando un objeto tiene ntimeros de inventario previos, aunque sélo uno esté vigente, se
deben consignar todos en el Programa SURDOC, en el médulo Identificacion, campo N° de
Inventario, el sistema junto con guardar la informacién, permitira buscar el objeto por

cualquiera de los nimeros de inventario registrados para ese objeto.

9. TIPOS DE REGISTROS Y DOCUMENTOS UTILIZADOS

9.1 Acta de Ingreso/Egreso

El primer documento que el museo debe elaborar al recibir un objeto sea cual sea la

naturaleza del proceso, es un Acta de Ingreso”, numerada correlativamente.

En el caso de los museos regionales y especializados, esta acta es firmada tanto por el
responsable del museo como por la persona que hace entrega del objeto (si el responsable del
museo es la misma persona que hace entrega del objeto, debe firmar el que le sigue en
jerarquia como responsable del museo). El museo debe guardar una copia del acta en el

archivo de documentacién de los objetos.

En el caso de los museos nacionales, esta acta debe ser firmada tanto por el encargado de
drea como por la persona que hace entrega del objeto (si el encargado de area del museo esla
misma persona que hace entrega del objeto, debe firmar el director del museo). El museo
debe guardar una copia del acta en el archivo del drea respectiva, otra en el archivo de

documentacién de los objetos Yy una tercera debe ser enviada a la Direccién del Museo.

Este documento debe elaborarse también cuando el museo recibe objetos en calidad de

préstamo temporal®® y comodato.

En el caso de los objetos que salen del museo, debe elaborarse un Acta de Egreso®, también
numerada correlativamente. Los mismos procedimientos definidos para las Actas de Ingreso

se aplican a las Actas de Egreso.
9.2 Libro de Inventario

Los objetos que son aceptados™ por el SNPC y dados de alta a través de una resolucién exenta
serdn ingresados al Libro de Inventario del Museo, dénde se consigna la informacién bésica
para el registro del objeto: ndmero de inventario, nombre del objeto, descripcién fisica,

dimensiones, material, forma de ingreso, procedencia, fecha Y ubicacién (depésito o

“* Ver Anexo 9 Acta de Ingreso
- SURDOC, cuenta con un médulo especifico para el registra de objetos en préstamo temporal, denominado Préstamo.
“ Ver Anexa 7 Acta de Egreso

Aceptado por el SNPC, por compra o donacion, canje, traspaso interno o resolucién del Consejo de Monumentos
Nacionales.
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exhibicidn).
El libro de inventario debe tener sus hojas foliadas, debe ser completado a mano con letra
clara y lapiz de pasta, debe permanecer siempre en el Museo. La informacién del Libro de

Inventario no puede ser borrada o enmendada Y nunca arrancar sus hojas. Su misién es llevar

el movimiento de ingreso histérico de los objetos al museo,

El Programa SURDOC, ofrece un Libro de Inventario® disponible en el sistema, el que puede
ser bajado en archivo PDF y respaldado una vez al afio, este libro podra utilizado en los

procesos de auditoria interna de las colecciones de los museos.
9.3 Libro de Registro de Restos Humanos

En este libro se deberdn incluir todos los restos humanos, completos o incompletos, que tenga
el museo, independiente de su naturaleza (momias, esqueletos, craneos, etc.). La informacién
que contenga el libro serd la minima necesaria para su adecuada identificacién y en la Ficha de
Registro Restos Humanos”, disponible en el Médulo de Ayuda del Programa SURDOC, se
incluird toda la informacién que el museo disponga sobre dichos restos humanos, Si el museo
requiere de informacién mds especifica y cuenta con los profesionales apropiados

(antropélogo fisico) podra utilizar otra ficha segun su necesidad.
9.4 Libro de Registro de Movimientos Internos

Todos los cambios de ubicacién de un objeto dentro del Museo se anotaran en un Libro de

Registro de Movimientos Internos, de esta forma se evitaran extravios internos de los objetos.
9.5 Fichas de Registro

Los museos poseen un conjunto de fichas de registro especificas o polivalentes que contienen
la informacién existente sobre los objetos, tanto textual como visual, con diferentes niveles de
profundidad en sus contenidos de los bienes que custodian. Estas fichas manuales deberin
conservarse y continuar haciéndolas en el tiempo, aunque el museo ingrese la misma

informacion en el Programa SURDOC.

Por otra parte los museos deberan constituir un archivo documental de las colecciones que
retna toda la informacién reunida del objeto, derivada de los procesos de registro,
investigacion e intervencion. De este modo, toda la informacién estara asociada y disponible
para quien desee revisarla. El archivo podria contener, ademas de las fichas, los informes de

restauracion y material fotogréfico que genera el CNCR, y que es entregado a los museos junto

* Ver SURDOC, Mddula: Informes, Libro de Inventario
# Ver Anexo 10, Ficha de Registro de Restos humanas
* E1 CDBP ha disponibilizado en SURDOC, un Ficha de Registro en PDF editable, que es posible bajar automaticamente
desde el sistema,
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con las obras u objetos.
9.6 Listados de piezas que son de la institucién

Los museos deben manejar en listados (Excel u otro) los denominadas materiales de estudio,
materiales didacticos, asi como de los objetos que se encuentran en Exhibicién para un control

y chequeo répido y eficiente de las mismas.
9.7 SURDOC (Sistema Unificado de Registro)

Este sistema, desarrollado por el Centro de Documentacién de Bienes Patrimoniales, se
debera utilizar para llevar el registro de los objetos culturales de todos los museos del Sistema
Nacional del Patrimonio Cultural, nacionales, regionales y especializados, para lo cual el Centro
de Documentacién de Bienes Patrimoniales (CDBP) ha capacitado a todos los responsables o
encargados de colecciones de los museos del SNPC y lo seguird haciendo en forma sistematica.
Cuando se integra un nuevo encargado de colecciones o conservador a un museo, la jefatura

directa o el director del museo deben solicitar la capacitacion respectiva al CDBP.

Los museos utilizardn el Sistema de Registro SURDOC para todas sus colecciones, excepto en
aquellas para las que explicitamente se defina un sistema de registro diferente que permita su
contral, objetos que por su naturaleza (ciencias naturales, restos humanos, colecciones

paleontoldgicas y libros) no se ingresen en SURDOC.

El registro bdsico en SURDOC considera los siguientes campos de informacién: Nimero de
Registro, Numero(s) de Inventario, Clasificacion, Coleccidn, Nombre preferente, Descripcién
fisica, Dimensiones, Ubicacién (ubicacién actual, ubicacién exhibicién, institucién y nombre
sala) y registrador, en el caso de la clasificacién Arte - Artes Visuales y Fotografia se agregan
los campos Titulo y Creador y para Libros y Documentos el campo Titulo. Los campos de
informacion varian de acuerdo a la Clasificacion asignada al objeto. Todo registro debe ser
creado con un minimo de informacién y al menos una imagen del objeto debido a que el
registro visual del objeto es fundamental para la comprensién, individualizacion e

identificacién del mismo.

Después de un metddico proceso de investigacion del objeto, se podrda complementar
informacion en los otros campos de datos presentes en el sistema SURDOC. Es importante
agregar estos datos en un plazo breve, de forma de entregar informacion actualizada del

objeto a todos los usuarios, internos Y externos que visitan el sitio publico de SURDOC.

Para la identificacion de un objeto, la fotografia cumple un rol fundamental, por lo que es
imprescindible realizar el registro fotografico inmediato del objeto. Posteriormente se
deberan tomar las vistas que se requieren para una adecuada documentacion del objeto,

considerando los estandares que el CDBP ha definido para este proceso (consultar Manual de
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Documentacién Visual disponible en el médulo Ayuda del Administrador).
9.8 Colecciones de Ciencias Naturales

Las colecciones de ciencias naturales utilizardn un sistema digital de registro diferente a
SURDOC, el Museo Nacional de Historia Natural debe encabezar este proceso y ser un
referente para los museos de historia natural de Valparaiso y Concepcién y de otros que
cuentan con colecciones de este tipo. Entre los sistemas que usa actualmente el Museo
Nacional de Historia Natural esta BIOTICA con esténdar Darwin Core que es una base de datos

especifica para el registro de las colecciones bioldgicas.
9.9 Colecciones de Libros patrimoniales

Los libros resguardados en los museos pueden considerarse patrimoniales o no patrimoniales.
La condicion de patrimonialidad debe asignarseles mediante un acto administrativo que

justifique esa decisién.

El museo, podra evaluar mediante una comisién interna integrada por su director y dos
personas que se designe (pueden ser el encargado de colecciones, el conservador, el
bibliotecario u otro) para proponer a la Subdireccion del Museos la lista de los libros que

considera debieran tener la categoria de patrimoniales, justificando las razones para ello.

En esta evaluacion se debe considerar que el (0s) libros en cuestién cumplan con alguno de los

siguientes requisitos:

1. Incunables (textos antiguos editados desde la invencién de la imprenta en 1450 hasta 1500).
2. Que corresponda a una 1°0 2° edicion publicada en el siglo XIX o anteriormente.

3. Que sean ejemplares Unicos o muy escasos.

4. Que estén dedicados o autografiados por su autor

5. Otros criterios explicitos, que determine el Museo

Le corresponderd al Sistema Nacional de Museos, solicitar al Centro de Documentacion de
Bienes Patrimoniales la conformacién de una Comisién de Altas, que revisara dicha propuesta,
aceptdndola o rechazéndola fundadamente. La comision de altas para este efecto estars
conformada por el Director del Museo solicitante, un representante de |a Coordinacion del

Sistema Nacional de Museos, un experto interno o externo y un representante del CDBP.

Los libros que la comisién de altas acepte como objetos patrimoniales se deberin ingresar al
Libro de Inventario del Museo, asignarles N° de Inventario, crear una ficha en papel e ingresar
la informacién, tanto textual como visual, a SURDOC. A partir de ese momento pasaran a
formar parte de las colecciones patrimoniales del museo, seran tratados como objetos y

estardn protegidos por la Ley 17.288, 1970.
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Los libros deberdn guardarse en cajas de conservacion fabricadas de acuerdo a los estandares
de conservacién para su almacenaje en depésito. Se podran exhibir en exposiciones
temporales o como parte de la exhibicidn permanente del museo. Estos libros, ya no estaran
disponibles para préstamo a usuarios generales de biblioteca, aunque, bajo ciertas
restricciones y normas de conservacion, podran ser examinados por investigadores nacionales

y extranjeros en el recinto del museo (laboratorio, biblioteca, otro).

Los libros que la comisién de altas no acepte como objetos patrimoniales, volverdn a la
biblioteca del museo y seran tratados como cualquier otro libro que el museo tenga. Se
recomienda que estos libros se ingresen en la base de datos ALEPH, sistema automatizado
para el registro de libros, archivos y documentos, utilizado en la Biblioteca Nacional, que

cumple con esténdares internacionales.
9.10 Listados de piezas que no son de propiedad de la institucién

Los museos deben manejar en listados (Excel) todos los bienes que no son de la institucion,
tanto aquellos que estdn en préstamo temporal y que forman parte de exposiciones
temporales, los que estan en custodia y los que se reciben a través de incautaciones realizadas

por autoridades judiciales y por organismos técnicos tales como al SAG o la CONAF.
9.11 Bienes que se encuentran en analisis para decidir si se incorporan a la coleccién

Los museos son poseedores de objetos que fueron adquiridos como bienes utilitarios y con el
paso de los afios adquirieron un cardcter patrimonial, ya sea por su materialidad, calidad
técnica o estilistica o porque ya no se fabrican mds. No obstante sus atributos, no se

encuentran ingresados en la coleccién del museo.

Estos abjetos deben estar debidamente individualizados en un listado (Excel) y el museo debe
consensuar su ingreso a la coleccién patrimonial, en cuyo caso la autoridad respectiva elevara
la solicitud a la Comision de Altas. Si la Comisién de Altas responde favorablemente, estos
objetos deberan ser inventariados ingresdndolos en el libro de inventario, elaborando de una
ficha de registro e ingresados en el Programa SURDOC, con toda la informacign que se
obtenga de él, previa recepcién de la resolucién exenta que autoriza la incorporacién a la

coleccion del respective museo.

En el caso de los bienes u objetos que se encuentren en el museo que no son parte de su
coleccién y de los cuales no se tiene certeza de su propiedad o forma de ingreso al museo,
deben ser registrados en un listado Excel. Estos no deberan inventariarse como parte de las
colecciones, sino que solo se les asignard un N° de identificacién temporal para su manejo
interno. Luego de una investigacion y previo consensa entre la direccién del museo i
curadores o encargados de colecciones, se resolverd si esos bienes pasardn al inventario de

colecciones. En tal situacién, se deberd elevar a la Comisién de Altas y realizar el mismo
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procedimiento que en el caso anterior.

10. A MODO DE CONCLUSION

El presente Protocolo de Manejo de Colecciones y Sistemas de Inventario”, tiene como
objetivo ser la herramienta de consulta autorizada por el SNPC para temas de Inventario,
Registro y Documentacién de colecciones patrimoniales depositadas en los museos de la
institucion. No obstante en esta nueva versién se procurd aclarar y especificar todos los temas
concernientes al inventario y registro de colecciones que tuvo a bien recoger de las
inquietudes sefialadas por parte de los museos del SNPC, no obstante, es posible que en un
futuro préximo se instalen nuevas directrices que mejoren aun mds la labor del registro de
colecciones en los museos, con la conciencia de que estos son custodios del patrimonio que

pertenece a todos los chilenos.
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12. GLOSARIO

- Compra o compraventa: es un contrato en que una de las partes se obliga a dar una cosa y
la otra a pagarla en dinero (art. 1793 del Cddigo Civil). Cuando un museo del Servicio
Nacional de Patrimonio Cultural (nacional, regional o especializado) requiera adquirir
colecciones mediante compra, debera realizarla segin lo dispuesto en la Ley N° 19.886 de
Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios, y en el D.S.

N° 250 de 2004, del Ministerio de Hacienda, Reglamento de la Ley N® 19.886.

- Donacién: es un contrato mediante el cual una persona natural o juridica da a titulo
gratuito, un bien que le pertenece, en favor de un museo nacional, regional o

especializado del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, que lo acepta.

- Legado: corresponde a una disposicién testamentaria que hace un testador a favor de una

0 varias personas naturales o juridicas, respecto de sus colecciones u objetos de valor.

- Canje: en razén de lo sefialado en los articulos 33 y 34 de la Ley N° 17.288 de
Monumentos Nacionales, los museos dependientes del Servicio Nacional del Patrimonio
Cultural, pueden realizar canjes entre ellos de colecciones y objetos repetidos, previa
autorizacién del Director del Servicio Nacional de Patrimonio Cultural, otorgado mediante
resolucién fundada, asi como también podran hacer canjes con museos e instituciones
cientificas de cardcter privado y con museos extranjeros, previo informe favorable del

Consejo de Monumentos Nacionales.

- Depésito: los museos del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, pueden recibir objetos
y colecciones en depésito, provenientes de particulares y/o instituciones privadas o

personas naturales que las entregan a este, para ser estudiadas o resguardadas, por un
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periodo de tiempo definido.

Resolucién Consejo Monumentos (RCMIN): se refiere especificamente a todo objeto que
ingrese a los museos del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, cuya proveniencia diga
relacién con la autorizacion otorgada mediante resolucién del Consejo de Monumentos
Nacionales. Toda excavacién que se realice en nuestro pais, sea solicitada por instituciones
y/o investigadores chilenos o extranjeros deberd ser autorizada por el Consejo de
Monumentos Nacionales y los objetos provenientes de tales excavaciones deberdn quedar
en los museos estatales para asegurar su conservacion, exhibicién y estudio. Decreto
Supremo N° 484, de 1990, del Ministerio de Educacién: Reglamento sobre Excavaciones
y/o Prospecciones Arqueolégicas y Paleontolégicas. Articulos del 1 al 23. Publicado en el

diario oficial el 2 de abril de 1991,

Traspaso interinstitucional: corresponde al préstamo de objetos o colecciones
patrimoniales entre museos del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural. Todo traspaso
de colecciones debe ser autorizado por Resolucion Exenta, firmada por la autoridad

superior del Servicio.

ANEXOS

Anexo N°1 Decreto Supremo N° 192 del 7 de mayo de 1987

Ver Anexo 2 Anexo 7 Ley 17.236 Aprueba Normas que Favorecen el Ejercicio y Difusién de las
Artes, 1969.

Anexo 3 Circular 379 16 Mayo 2016 Compras por trato directo de Bienes Patrimoniales

Anexo 4 Resolucién Exenta N° 1165, 02 de octubre de 2017 Aprueba Protocolo Adquisiciones

Bienes Patrimoniales.

Anexo 5 Determinacién del Estado de Conservacién: criterios, Centro Nacional de

Conservacion y Restauracién, CNCR

Anexo 6 Resolucién Exenta, N° 962, 16 de Agosto 2016 Aprueba procedimiento en caso de

hurto o robo de Bienes Patrimoniales

Anexo 7 Acta de Egreso

Anexo 8 Acta Devolucién

Anexo 9 Acta Ingreso

Anexo 10 Ficha de Registro de Restos Oseos Humanos, elaborada por el CDBP.
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Anexo 11 Resolucién Exenta N°1076, 30 de septiembre 2008, Aprueba Sistema de

Administracién de Colecciones para los museos de la DIBAM.

3.- PUBLIQUESE la presente resolucién en el portal de transparencia de la institucién.
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DEPARTAMENTO JURIDICO

REF.. APRUEBA PROTOCOLO:
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DE _INVENTARIOQ

PARA MUSEQS DIBAM”.
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VISTOS: Esfos antecedentes, el

1929 y el D.S. N° 6.234, de 1929, ambos del Ministerio de Educacfén.l

1075
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520, de 1996, de ia Contraloria General de Ia Republica, el Memorandum N° 543-2008,

del Subdirector de Museos y las necesidades de! Servicio,

RESUELYD: ,

EXEN?‘A,’

e S — -

1*  Apruébase el  Protocolo:  "MANEJD) DE

COLECCIONES Y SISTIEMAS DE INVENTARIO PARA M ISEQS DIBAM.
Jorma parte integrante de la presente resolucion.

Anotese y comuniquese.

| - TVIA PALMA MANRIQUEZ
\ L RECTORA DE BIBLIOTECAS,
N\ &/ ARCHIVOS ¥ MUSEOS
b4

e

~Subdireccion de Museos

", cuya texto adjunto

-Museos Nacionales: de Historia Natural, Histérico Nacional y de Bellas Artes

~Gabinete DIBAM.
~Departamento Juridico DIBAM,
~Oficina de Partes DIBAM.




